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Interface avancée 
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Dans la « Médiathèque », il est préférable d’activer 

l’interface avancée pour pouvoir télécharger plusieurs 

fichiers en même temps. 



Gestion des répertoires (dossiers) 

 Pour une gestion simple sur le long terme, il est indispensable d’organiser dès le départ les répertoires (dossiers) dans lesquels les 

médias seront rangés. En effet, il ne sera plus possible ensuite de déplacer les fichiers qui y sont enregistrés (l’action glisser/déplacer ne 

fonctionne pas dans le blog). 

Voici un exemple d’arborescence pour une école : 

Aller dans le « Gestionnaire de médias ». 
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Répertoires parents (à la base du gestionnaire de médias) : 

Sous-répertoires à 

l’intérieur de 2013-

2014. 



Création des répertoires (dossiers) 
 

Ouvrir la médiathèque. 
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Tout d’abord, créer les répertoires « parents » 

(exemple ici : à la rentrée, nouveau répertoire 

au nom de l’année scolaire). 
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Le nouveau sous-répertoire est créé. On voit 

qu’il est dans le répertoire « 2014-2015 ». 

On ne peut supprimer un 

répertoire que s’il est vide. 

Ensuite, ouvrir le répertoire dans lequel on souhaite 

mettre des sous-répertoires. Ici  2014-2015. 

Nommer le nouveau sous-répertoire et 

l’enregistrer. 



Télécharger des médias  
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On peut télécharger 

des médias à partir : 

- de la médiathèque, 

directement à partir du 

billet en cours de création. 
ou 



Dans le « Gestionnaire de médias », ouvrir le répertoire dans lequel on souhaite enregistrer les médias. 
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Pour télécharger plusieurs fichiers (interface avancée), 

cliquer sur « Choisir des fichiers ». 

Sélectionner les médias dans 

le dossier de l’ordinateur où 

ils sont rangés. 

Cliquer sur ouvrir. 

Attention, un fichier doit avoir 

une taille maximale de 8 Mo. 

Penser à redimensionner les 

photos. Une taille de 100 à 

200 Ko est suffisante pour 

Internet. 
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 Envoyer tous les fichiers. 

 Envoyer les fichiers 

un par un. 



Dans la zone de texte, placer le curseur là où vous souhaitez que la photo apparaisse. 

Cliquer sur le sélecteur de média et ouvrir le répertoire où se trouvent les photos. 

Insérer des médias dans un billet  
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Si le billet contient plusieurs photos, choisir l’option «  En tant que lien vers l’image 

originale pour éviter d’avoir un billet trop long. Il suffira de cliquer sur la photo pour la 

voir dans sa taille d’origine. 

Taille de la photo dans le billet. 

Choisir « petite » si le billet contient plusieurs photos. 

Position de la photo dans le billet. 

 Cliquer sur le média à mettre dans le 

billet ou sur le +. 


