
Utiliser une Newsletter 
Le plugin « Newsletter » est un outil permettant de rendre le blog plus vivant, en informant les personnes étant 

abonnées des nouvelles publications. Ses paramètres permettent de leur envoyer un message automatique lors de la 

mise en ligne de nouveaux billets ou de leur mise à jour. Il est également possible d’envoyer manuellement un message 

à tous les abonnés. 

 

Installer l’extension :  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Activer l’extension : 
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L’extension a bien été ajoutée au blog. 

Accéder à l’interface administrateur du blog. Cliquer sur 

« Gestion des plugins» dans le menu « Réglage système ». 

Dans le bandeau 

« Ajouter des 

plugins », cliquer 

sur la lettre N, puis 

sur « Installer » sur 

la ligne Newsletter. 

Dans le menu « Blog », 

cliquer sur « Newsletter». 

Cliquer sur « Propriétés » 

puis « Maintenance». 

Cocher la case « Activer le plugin » et enregistrer. 



Configurer l’extension :  
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Cocher la case « Auto-activation des abonnés ». 

Cela évite à l’administrateur d’avoir à activer  

manuellement l’enregistrement des abonnés 

lorsqu’ils s’inscrivent. L’activation est faîte 

automatiquement. Ils reçoivent alors le message 

ci-dessous. 

Cliquer sur l’onglet « Propriétés », puis sur « Paramètres ». 

Saisir le nom et l’adresse électronique 

de l’administrateur du blog. 

Ne pas oublier d’enregistrer en bas de page. 

Si l’on souhaite que les abonnés soient prévenus 

automatiquement lors de la publication ou de la mise à 

jour d’un billet, cocher ces cases et enregistrer. 

Newsletter automatique : 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Afficher le lien « Newsletter » dans le blog : 
Cet affichage permet aux visiteurs de pouvoir s’abonner à la newsletter. 
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Pour que les billets publiés par les 

utilisateurs du blog autres que les 

administrateurs fassent l’objet d’une 

Newsletter, il faut cocher « gestion des 

newsletter » dans leurs permissions. 

Valider avec le mot de passe 

administrateur. 

Dans le menu « Blog », cliquer sur « Widgets 

de présentation ». Faire glisser le widget « Newsletter » (sans s 

à la fin), à l’emplacement voulu. 

Ne pas oublier de valider. 



Gérer les abonnés : 
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Les visiteurs du blog s’abonnent en cliquant sur ce lien, 

puis en indiquant leur adresse électronique. 

La gestion des abonnés se fait en cliquant sur l’onglet 

« Abonnés » du menu Newsletter. 
Les visiteurs peuvent 

s’abonner directement 

sur le blog. Il est 

également possible 

d’abonner les 

personnes vous 

donnant leur adresse 

électronique. 

Différentes actions peuvent être 

réalisées sur les abonnés. 



Publier une newsletter : 
 En plus des newsletters automatiquement envoyées à l’occasion de la publication des billets (si l’option est 

cochée – cf ci-dessus), il est possible d’envoyer manuellement une newsletter. 
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Cliquer sur « Lettres »dans le menu « Newsletter ». 

Les newsletters déjà envoyées apparaissent ici. 

Cliquer ici pour créer une nouvelle newsletter. 

L’interface est la même que pour la publication d’un billet. 

Ne pas oublier de choisir « Publié » pour l’état 

de la lettre et d’enregistrer. 

Cliquer ensuite sur l’onglet « Lettres ». 

Sélectionner la newsletter à envoyer. 

Choisir « envoyer » et valider. 


